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Dersin İçeriği 
ve Amaçları Bu dersin hedefi öğrencilere bilgisayarda problem çözme için temel yetilerin kazandırılmasıdır. 

Ders Kitabı / 
Kitapları 

 

Karabey, B., Çağıltay, K., Karakuş, T., Kurşun, E., Baykal, N., Tekin, N., Şen, E. T. (2012). Temel bilgi teknolojileri – 
I. Editör: Özgür Yılmazel. Anadolu Üniversitesi Yayınları. 

Laudon, K.C., Laudon, J.P. (2002). Management information systems. Prentice Hall. 

Öğretim 
Yöntemi ve 
Teknikleri 

Ders; anlatım, laboratuvar uygulamaları, soru-cevap, ödev, bireysel çalışma ve proje temelli öğrenme 
yöntemleri ile yürütülmektedir. 

Dersin 
Öğrenim 
Çıktıları 

1 Bilgisayar donanım ve yazılımlarını tanır. 

2 İnternette güvenilir kaynakları tanır. 

3 Ofis araçlarını kullanır. 
 

Dersin Katkı 
Sağladığı 

Program Çıktıları 

Program Çıktısı (PÇ) 

PÇ 3 Kullanıcıların bilgi gereksinimlerini karşılamak için bilgi teknolojilerinden de yararlanarak bilgi 
kaynaklarını keşfedebilme, tanımlama, düzenleyebilme, sınıflayabilme, hizmete sunabilme ve 
bu tür hizmetler veren kütüphane, arşiv, bilgi merkezi ve müzeleri yönetebilme. 

PÇ 4 İlgili alanlardaki sorunları saptayabilme, bu sorunları çözmek için veri toplayabilme, analiz 
edebilme; yorumlayabilme ve çözüm önerileri sunabilme. 

PÇ 5 Bilgi arama, bulma, değerlendirme, düzenleme, kullanma, yönetme ve bilgi/bilgisayar/medya 
okuryazarlığı bilgi ve becerilerine sahip olma. 

 

Dersin Alan 
Öğretimine 

Katkısı 

Ders, öğrencilerin bilgi teknolojilerini etkin kullanma becerisi kazanarak alan uygulamalarında teknoloji 
entegrasyonunu sağlamalarına katkı sunar. 

Derste 
İşlenen 
Konular 

1. Hafta Bilgi teknolojileri kullanımı 
 

2. Hafta Bilgi teknolojileri kullanımı etiği, web kaynaklarının değerlendirme kriterleri 
 

3. Hafta Temel bilgi ve bilgisayar teknolojileri kavramları: yazılım, donanım 
 

4. Hafta Temel kavramlar; işletim sistemleri, sunucu işletim sistemleri 
 

5. Hafta Temel kavramlar; işletim sistemleri, sunucu işletim sistemleri 
 

6. Hafta Yardımcı uygulamalar, mobil uygulamalar 
 

7. Hafta Ofis araçları evrenine giriş ve tanıtım 

8. Hafta Ara Sınav Haftası 

9. Hafta Ofis araçları; MS Ofis diğer özgür yazılımlar – Word 

10. Hafta Ofis araçları; MS Ofis diğer özgür yazılımlar – Excel 

11. Hafta Ofis araçları; MS Ofis diğer özgür yazılımlar – Excel 

12. Hafta Ofis araçları; MS Ofis diğer özgür yazılımlar – Word 

13. Hafta Ofis araçları; MS Ofis diğer özgür yazılımlar – PowerPoint, sunum teknikleri 

14. Hafta Ofis araçları; MS Ofis diğer özgür yazılımlar – PowerPoint, sunum teknikleri 
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15. Hafta Final sınavı 
 

Dersin 
Değerlendirilme 

Kriterleri 

Yarıyıl Çalışmaları Sayısı Katkı % 

Ara Sınav 1 %25 

Kısa Sınav  % 

Ödev 1 %25 

Devam  % 

Uygulama  % 

Proje  % 

Yarıyıl Sonu Sınavı 1 %50 

Toplam 3 %100 
 

Engellilik 
Politikası 

Bu dersteki performansınızı etkileyebilecek belgelenmiş bir engeliniz (görme, işitme veya fiziksel engel vb.) varsa, bu dersin 

tüm gereksinimlerini eşit bir şekilde karşılamak için makul koşulları ayarlamak üzere Engelsiz AYBU 

(https://aybu.edu.tr/engelsiz/içerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html) ile 

görüşmeniz önerilir. Ayrıca, İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi yönetimiyle de iletişime geçebilirsiniz. Sınavlar, ders 

materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacının karşılanmasını sağlamak için ihtiyaçlarınızı mümkün olan en kısa sürede 

ders öğretim elemanına bildirmelisiniz. 
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