
	GÜNLÜK RAPOR
Öğrenci Adı ve Soyadı:
                   Öğrenci No:
    Staj Yapılan Kurum:
                             Tarih:


Staj yaptığınız kurumda bugün yaptığınız işler ve öğrendiğiniz bilgiler hakkında bilgi veriniz. Staj esnasında işlerde edindiğiniz mesleki tecrübenin sizi çalışma hayatına nasıl hazırladığı ve üniversite eğitimini nasıl tamamladığı gibi konulara da değinebilirsiniz. Gerekmedikçe sübjektif ifadelerden kaçınınız. Ör: “İlk gün olduğu için çok heyecanlıydım.” ya da “staj yaptığım kurum çok güzeldi” benzeri ifadeleri kullanmamaya çalışınız. “Öğleden sonra Arapça’dan Türkçe’ye pasaport çevirileri yaptık”, “Metin düzeltme işiyle uğraşırken çeviri programını daha iyi kullanmayı öğrendim” gibi meslek ve eğitim odaklı ifadeleri daha ziyade kullanınız. Çok zorunlu olmadıkça Türk alfabesi dışında harf kullanmayınız. Eğer Arapça harf kullanmak zorunda kalırsanız satırların bozulmadığından emin olunuz.
Bu rapor staj yapılan her gün için ayrı bir sayfa olarak doldurulacaktır. Günlük rapor için ideal metin uzunluğu 100-200 kelime arasıdır. Ancak, gerekli durumlarda bundan az veya çok yazabilirsiniz. Günlük rapor 300 kelimeden fazla olmamalı ve tek sayfa dışına taşmamalıdır. Her gün için üstte verilmiş öğrenci adı-soyadı ve diğer bilgiler doldurulmalıdır.
Times New Roman Punto:12 Satır Aralığı: 1.5
(Bu bölümdeki açıklamaları silerek raporu doldurunuz)




