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Dersin İçeriği 
ve Amaçları 

Bu ders öğrencilerin Bilgi ve Belge Yönetimi alanına ilişkin İngilizce mesleki terminoloji konusunda dilbilimsel bilgi, 
beceri, yetkinlik ve farkındalık kazanmasını sağlamayı amaçlamaktadır. Bu ders kapsamında öğrenciler hem Bilgi 
Yönetimi hem de Arşivcilik alanlarında kullanılan terimlerin, kavramların İngiliz dilindeki karşılıklarını 
öğrenecektir. 

Ders Kitabı / 
Kitapları 

 

ODTÜ More To  Read  

Reader at Work I, II, 

Öğretim üyesi tarafından hazırlanan metinler kullanılmaktadır. 
Öğretim 

Yöntemi ve 
Teknikleri 

Bu ders kapsamında pair work, grup etkinlikleri yapılmaktadır. Soru-cevap, konuşma, diyalog kurma gibi 
etkileşimli faaliyetler yürütülmektedir 

Dersin 
Öğrenim 
Çıktıları 

1 Bu ders kapsamında öğrenciler Bilgi ve Belge Yönetimi alanında kullanılan mesleki 
terminolojinin İngiliz dilindeki karşılığını öğrenecektir 

2 Öğrenciler İngiliz dilinde mesleki açıdan kendilerini ifade edebilecek dilbilimsel beceriyi 
kazanacaktır 

3 Öğrenciler İngiliz dilinde akademik yazma, okuma, anlama ve konuşma becerileri 
kazanacaktır. 

4 Öğrenciler mesleki alandaki İngilizce literatürü takip edebilecek dil alt yapısına sahip olacaktır. 
5 İş hayatında sıklıkla kullanılan kelime ve ifadelerin kullanımı konusunda yetkinlik kazanacaktır. 

 

Dersin Katkı 
Sağladığı 

Program Çıktıları 

Program Çıktısı (PÇ) 
PÇ 1  Bilgi ve belge yönetimi, bilişim, kütüphanecilik, arşivcilik, dokümantasyon, bilgi teknolojileri 

gibi alanlarda ileri düzeyde kuramsal ve uygulamalı bilgilere ve becerilere sahip olma; 
PÇ 6 Eleştirel düşünme, analiz ve sentez yapma becerilerine sahip olma; 

 

Dersin Alan 
Öğretimine 

Katkısı 

Bu ders, öğrencilerin Bilgi ve Belge Yönetimi alanındaki mesleki terminolojinin kullanımı konusunda yetkinlik 
kazandırmayı amaçlamaktadır. 

Derste 
İşlenen 
Konular 

1. Hafta Halk kütüphaneleri temasında 
İngilizce metin analizi, kelime 
çalışması, soru-cevap, konuşma 

2. Hafta Okul kütüphaneleri temasında 
İngilizce  metin analizi, kelime 
çalışması, soru-cevap, konuşma 

3. Hafta Temel okuryazarlık türleri 
temasında İngilizce metin analizi, 
kelime çalışması, soru-cevap, 
konuşma 

4. Hafta Bilgi Okuryazarlığı temalı metin 
analizi, kelime çalışması, konuşma 

5. Hafta Temel kütüphanecilik/arşivcilik 
terimleri 

6. Hafta Bilgi Hizmetlerinin Pazarlanması 



konusunda İngilizce metin analizi, 
kelime çalışması, sınıf içi konuşma 
etkinliği 

7. Hafta Kütüphaneci, Arşivci ve Bilgi Merkezi Çalışanı Rolleri Hakkında İngilizce metin analizi, kelime 
çalışması 

8. Hafta Ara Sınav Haftası 
9. Hafta Elektronik Yayıncılığın Avantajları 

konusunda İngilizce metin analizi 
10. Hafta Telif Hakları konusunda İngilizce 

metin analizi ve kelime egzersizleri 
11. Hafta Telif Hakları konusunda İngilizce 

metin analizi ve kelime egzersizleri 
12. Hafta Üniversite Eğitim Sistemi konusunda 

İngilizce Metin analizi, kelime 
çalışması, sınıf içi konuşma etkinliği 

13. Hafta Üniversite kütüphaneleri konusunda 
İngilizce metin analizi, kelime 
çalışması, sınıf içi konuşma etkinliği 

14. Hafta Kütüphane türleri temalı metin 
analizi, kelime  çalışması, sınıf içi 
konuşma etkinliği 

15. Hafta Genel değerlendirme 
 

Dersin 
Değerlendirilme 

Kriterleri 

Yarıyıl Çalışmaları Sayısı Katkı % 

Ara Sınav 1 50 

Kısa Sınav  % 

Ödev  % 

Devam  % 

Uygulama  % 

Proje  % 

Yarıyıl Sonu Sınavı 1 50 

Toplam  %100 
 

Engellilik 
Politikası 

Bu dersteki performansınızı etkileyebilecek belgelenmiş bir engeliniz (görme, işitme veya fiziksel engel vb.) varsa, bu dersin 

tüm gereksinimlerini eşit bir şekilde karşılamak için makul koşulları ayarlamak üzere Engelsiz AYBU 

(https://aybu.edu.tr/engelsiz/içerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html) ile 

görüşmeniz önerilir. Ayrıca, İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi yönetimiyle de iletişime geçebilirsiniz. Sınavlar, ders 

materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacının karşılanmasını sağlamak için ihtiyaçlarınızı mümkün olan en kısa sürede 

ders öğretim elemanına bildirmelisiniz. 

 


