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ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIiVERSITESI
"iNSAN VE TOPLUM BIiLIMLERiI FAKULTESI
Akademik Personelin ve Ogrencilerin Simavlarda Uymasi Gereken Kurallara Iliskin Usul ve Esaslar

Amag

MADDE 1 - (1) Sinav kurallarina iliskin usul ve esaslarin amaci, Ankara Yildirnm Beyazit
Universitesi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesindeki dgrenim goren 6grencilerin, smav dncesi ve sinav
sirasindaki yiikiimliiliiklerini ve haklarini belirlemek, 6gretim elemanlarinin simnavlarin uygulanmasi ile ilgili
sorumluluklarina iliskin esaslar1 diizenlemek, sinav siirecleri ile ilgili genel kurallar1 belirlemek ve bu kurallara
aykir1 davranislar karsisinda uygulanacak yaptirimlar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Sinav kurallarina iliskin usul ve esaslar, insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesindeki
yiiriitiilen egitim-0gretim faaliyetlerinde gergeklestirilen tiim sinavlari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Sinav kurallarina iliskin usul ve esaslar, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun
14’{incii ve 44 {incii maddeleri ile Ankara Y1ldirim Beyazit Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi ve Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Lisansiisti Egitim ve Ogretim Y&netmeligi’ne
dayanilarak hazirlanmistir.

Akademik Personelin Sinavlarda Uymasi Gereken Kurallar

MADDE 4 — (1) Smavlar, olaganiistii haller disinda; ilgili akademik birimlerce hazirlanan smav
programlarinda belirtilen ve ilan edilen yer ve saatte yapilir.

(2) Dersin 6gretim eleman1 ve siav gorevlileri, sinav salonlarina sinavin baglama saatinden en az on
(10) dakika once gelir ve sinavin saatinde baslayabilmesi igin gerekli sinav diizenini saglar.

(3) Stav gorevlileri sinav baglamadan dnce dgrencilerin kimlik kontroliinii yapar. Ogrenci kimlik karti
veya dgrenci belgesi olmayan kisiler sinav salonuna alinmaz. Ogrencilerin kimlik kart: veya dgrenci belgesi
sinav siiresince masa ilizerinde goriiniir sekilde bulunur.

(4) Dersi yiirliten 6gretim elemaninin sinavda hazir bulunmasi esastir.

(5) Sinav gorevlileri gorevlendirildikleri sinav salonunda bulunmak zorundadir. Mazereti nedeniyle
goreve gelemeyecek olan sinav gorevlileri durumlarini ilgili birime bildirmek zorundadir.

(6) Sinav gorevlileri, dersi yiiriiten 6gretim elemaninin izin verdigi materyaller haricinde akilli telefon,
akilli saat, kulaklik, cep telefonu gibi her tiirden elektronik cihazin; kitap, ders notu, sinav sorularinin
yanitlanmasinda yararlanilabilecek yayinlarin grencilerin ulagabilecegi bir yerde bulunmamasina azami
dikkat gosterir.

(7) Sinav gorevlileri sinav salonuna kitap, ders notlari, makale vb. seyler getiremez, cep telefonlarim
zaruri haller disinda kullanamaz, diger sinav gorevlileri ile sinav siiresince konusamaz.

(8) Swnav siireleri, smav baslamadan oOnce salon gorevlileri tarafindan tahtaya yazilir ve
soru kagitlarinda belirtilir.

(9) Sinavin ilk yirmi (20) dakikasi i¢inde 6grencilerin salondan ¢ikmasina izin verilmez. Sinavin ilk
on bes (15) dakikasindan sonra sinava girmek isteyen 6grenci higbir sekilde sinava alinamaz.

(10)  Smav gorevlileri herhangi bir sebeple kisa siireli de olsa sinav salonlarindan ayrilamaz. Acil
durumlar halinde dersin sorumlusundan izin alinir.

(11) Sinav salonunda en az iki 6grenci kaldiginda sinav goérevlileri bir 6grencinin sinavi bitse bile sinav
salonunu terk etmesine izin vermez.

(12) Sinav gorevlileri, hicbir agiklama yapmaksizin 6grencilerin yerlerini degistirebilecekleri gibi,
sinavin saglikli bir sekilde devam edebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almakla miikelleftir. Snav kurallarini,
diizenini, isleyisini bozan, sinavin yapilmasini engelleyen, sinav gorevlileri ile tartisan, smmav salonunu
kendilerine duyurulan siireden dnce terk eden, sinav gorevlilerinin sinav ile ilgili diizenlemelerini kabul
etmeyen, kopya ¢eken veya ¢ekmeye tesebbiis eden 6grenciler hakkinda sinavi uygulayan sinav gorevlileri
tarafindan tutanak hazirlanarak, ilgili tutanak sinavin yapildigr ilgili birime teslim edilir.

(13) Sinavin bitiminde sinav gorevlileri smav kagitlarini sayar. Tutanakla sinava giren Ogrenci
sayisiyla teslim edilen sinav evraklarinin sayisinin ayni olup olmadigini kontrol eder. Sinav tutanagini imzalar
ve biitiin sinav malzemelerini dersin sorumlusuna teslim eder.

(14) TIlgili birimlerde egitim goren engelli 6grencilerin akademik performanslarinin olumsuz
etkilenmemesi icin, AYBU Engelli Ogrenciler Egitim Ogretim ve Smav Uygulamalar1 Y&nergesi
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cercevesinde gerekli tedbirler alinir.
(15) Gorevini ihmal eden simav gorevlileri hakkinda gerekli disiplin sorusturmasi baslatilir.

Ogrencilerin Smavlarda Uymas1 Gereken Kurallar

MADDE 5 — (1) Sinavlar, olaganiistii haller disinda; ilgili akademik birimlerce hazirlanan siav
programlarinda belirtilen ve ilan edilen yer ve saatte yapilir.

(2) Ogrenciler ilan edilen sinav salonunda sinava girer. Ogrenciler, sinavin baslama saatinden “en az
10 (on) dakika” once sinav salonunda hazir halde bulunur.

(3) Ogrenci sinava dgrenci kimlik kartin1 veya onayli dgrenci belgesini gdstererek girer. Smav siiresi

boyunca ilgili kimlik belgesi 6grenci sirasinda goriiniir bir vaziyette tutulmaya devam edilir.

(4) Ogrenci, sinav baslangicindan itibaren smav gérevlilerinin her tiirlii uyarisim dikkate alir. Aksi
durumlarda 6grenci hakkinda “siav diizenini bozmaktan™ disiplin islemi yapilir.

(5) Sinav oturma diizeni sinav gérevlileri tarafindan belirlenir. Ogrencilerin yerleri gerekli durumlarda
degistirilebilir.

(6) Her 6grenci sinava girdigi salonda oturmus oldugu sira ve ¢evresinde kopya sayilabilecek herhangi
bir bilgi, yaz1 ve/veya belgenin varligindan sahsen sorumlu olup, bdyle bir durum varsa sinav gdzetmenine
bilgi verir.

(7) Ogrenciler dersi yiiriiten dgretim elemaninin izin verdigi materyaller haricinde ¢anta, ciizdan, cep
telefonu, her tiirlii saat (dijital, analog, akilli saat vb.), her tiirlii kulaklik, gibi her tiirden elektronik cihazi;
basit ev anahtar1 disindaki anahtarlari, kitap, ders notu, sinav sorularinin cevaplanmasinda yararlanilabilecek
yayinlar1 ulasabilecekleri higbir yerde bulunduramaz.

(8) Madde 5-(7)’ye ek olarak; 6grenciler sinav siiresince masa ve sira lizerinde, sira gozii veya
cekmecesinde herhangi bir esya bulunduramaz.

(9) Ogrencilerin smavin ilk 15 dakikasinda ve sinavin bitimine son 5 dakika kala sinav salonundan
cikmalar yasaktir. Sinava geg¢ gelen 6grenciye ek bir siire verilmez.

(10) Smav yoklama cizelgesi, Ogrenciler tarafindan tilkenmez kalemle imzalanmalidir. Sinav
yoklama ¢izelgesi imzalanmadan hicbir 6grenci sinav salonundan ¢ikamaz.

(11) Sinav sirasinda 6grencilerin su disinda yiyecek ve igecek tiiketmesi yasaktir.

(12) Sinav salonunu terk eden 6grenci tekrar sinav salonuna alinmaz.

(13) Sinav baglamadan 6nce 6grenci kendisine verilen sinav evraklarini kontrol etmelidir. Tam
okunamayan, bozuk veya eksik basilan sinav evraklari i¢in dgrenciler sinav gorevlilerini haberdar etmelidir.
(14) Ogrenci smav evrakina adini, soyadini, 6grenci numarasini yazmakla yiikiimliidiir. Smav
evrakina adin1 soyadini, 6grenci numarasint yazmayan, hatali yazan veya alakasiz

bilgiler yazan 6grencilerin siavlar1 gegersiz sayilir.

(15) Sinav esnasinda hangi sebeple olursa olsun &grencilerin birbirlerinden herhangi bir sey alip
vermeleri ve birbirleri ile iletisime ge¢gmeleri yasaktir.

(16) Sinav diizenini bozacak davranislarda bulunan, sinavda kopya ¢eken/¢cekmeye tesebbiis eden,
kopya veren, baskalarina yardim eden, bagkasinin yerine sinava giren, yerine baskasini sinava sokan
ogrencilerin sinavi gegersiz sayilir ve haklarinda disiplin islemi baslatilir.

(17) Ogrenciler smav evrakini teslim ederken, kimlik bilgilerinin ve imzalarinin bu belgelerde yer
aldigin1 kontrol etmelidir. Sinav siiresinin bitiminde sinav evraki smav gorevlilerinin belirttigi diizende
eksiksiz olarak smav gorevlilerine teslim edilmis olmalidir. Sinav evraklarini teslim etmeyen Ogrenciler
hakkinda tutanak diizenlenir.

(18) Cevap  kagidimi  karalayan, yirtan, saklayarak  vermeyen  Ggrencinin  sinavi
gecersiz sayilir ve hakkinda disiplin sorusturmasi agilir.

(19) Smav siiresince dgrenciler sinav gorevlilerinin tiim uyarilarina uymak zorundadirlar.

(20) Saglik sorunu olan dgrenciler, smav Oncesinde bu durumu goézetmenlere bildirmeli ve gerekli

hallerde tibbi raporlarin1 sunmalidir.

(21) Smavini tamamlayan 6grencilerin, sinavin bitimine kadar koridorlarda toplanmasi, yiiksek sesle

konusmasi ve sinav sorular1 hakkinda so6zlii veya yazili herhangi bir yorumda bulunmalar1 yasaktir.

MADDE 6: Kopya ve Kopya Tesebbiisii Durumunda Yapilacak islemler
(1) Kopya ¢eken veya kopya cekmeye tesebbiis eden dgrenciye, gozetmen tarafindan sinav yoklama
tutanagina "kopya cektigi/tesebbiis ettigi tespit edilmistir" seklinde serh diisiiliir ve durum ayrintili
bir tutanakla kayit altina alinir.
(2) Kopya delili niteligindeki materyallere el konulur ve tutanaga eklenir. Elektronik cihazlar ile kopya

cekildigi stiphesi varsa, gozetmen tarafindan bu durum ayrintili olarak tutanaga gegirilir.
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(3) Kopya ¢ektigi veya tesebbiis ettigi tespit edilen 6grencinin siavi, ilgili dersin 6gretim eleman
tarafindan degerlendirilmez ve sifir (0) olarak islem goriir.

MADDE 7: Disiplin islemleri

(1) Kopya ¢eken veya kopya tesebbiisiinde bulunan 6grenciler hakkinda disiplin sorusturmasi baslatilir.

(2) Disiplin sorusturmasi sonucunda, kopya ¢eken dgrenciye ilgili Ogrenci Disiplin Ydnetmeligi
uygulanir.

(3) Baskasinin yerine siava giren veya kendi yerine baskasini sinava sokan 6grenciler hakkinda ilgili
Ogrenci Disiplin Y&netmeligi uygulanir.

(4) Disiplin cezalarina itiraz, cezanin teblig tarihinden itibaren 15 giin i¢inde Universite Yonetim
Kurulu'na yapilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 8 — (1) Sinav kurallarina iligkin esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Senato kararlar1 uygulanir. Genel hiikiimler ile bu usul
ve esaslara aykir1 olmamak kaydiyla ilgili birimler ilave tedbirler alabilir.
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