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ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BiLiMLVERi FAKULTESI
BiLGISAYAR MUHENDISLIiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA YONERGESI
Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci, Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav  Yonetmeligi’nin  20. maddesi geregi lisans oOgretimi  kapsamindaki stajlarin
gerceklestirilmesinde Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisligi Boliimii’nde
uyulmas1 gereken ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yénerge Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Bilgisayar Miihendisligi Boliimii 6grencilerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu y6nerge Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yonergesi’'ne dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Zorunlulugu

Madde 4- Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Bilgisayar
Miihendisligi Boliimii 6grencileri; Bilgisayar Mithendisligi Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun
goriilen 15 yerlerinde Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Yonergesi hiikiimlerine gore,
pratik ¢aligsma yeteneklerini artiracak yonde mesleki staj yapmak zorundadirlar.

Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi i¢inde yapilan atdlye, laboratuvar ve benzeri
caligmalar staja dahil degildir.

Staj Siireleri ve Yerleri

Madde 5- Zorunlu staj siiresi iki defa en az 20’ser tam is giinlinden toplamda 40 tam is giliniidiir.
Staj siiresi, CENG 300 Industrial Practice I (Staj 1) ve CENG 400 Industrial Practice II (Staj 2)
dersleri altinda olmak iizere iki ayr1 ddonemde tamamlanir.

Stajlar yaz déneminde (Bahar donemi Final sinavlarinin bitiminden sonra, Giiz déonemi Egitim-
Ogretim baslangig tarihinden dnce) yapilir. 1. smifi bitiren dgrenciler staj yapamaz. 2. sinifi bitirmis
ogrenciler sadece bir staj yapabilir. 3. sinifi bitirmis 6grenciler, ilk stajini tamamlamadiysa ya da
basarisiz olduysa ayn1 donemde iki staj birden yapabilir. Bu durumda olan 6grenciler her iki stajini
ayni ya da farkli kurumlarda ard1 ardina toplamda 40 tam is giinii olacak sekilde tamamlayabilirler.

Sadece mezun durumundaki 6grenciler (lisans miifredatindaki tiim dersleri almis ve basart ile
tamamlamis olan O0grenciler) ara tatilde veya egitim-6gretim donemi tarihlerinde staj yapabilir.
Haricindeki 6grencilerin stajlar1 egitim-6gretim tarihlerine denk gelmemelidir.
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Staj stireleri hesaplanirken c¢alisilmayan hafta sonu giinleri ve resmi tatiller hesaba katilmaz.

Stajlar, baslanilan firmada sonlandirilmalidir.

Staj tarihleri yarim giinliik resmi tatile denk gelen 6grenciler kurumlarinda tam giin ¢alismis olsalar
bile yarim giin staj yapmis sayilirlar.

Genel not ortalamasi 2,75 ve iizeri olan 6grenciler, Bolim Staj Komisyonunun uygun goérmesi
halinde stajlarini ¢evrim i¢i (online) olarak gerceklestirebilir. Genel not ortalamasi 2,75’in altinda
olan 6grenciler stajlarini yiiz yiize yapmakla yiikiimliidiir.

Staj yapilacak kurumda en az bir miihendisin bulunmasi ve bu miihendisin bilgisayar veya yazilim
miihendisi olmas1 gerekmektedir.

Madde 6- Staj basvuru formu teslim siireci, Bahar Donemi Final sinavlarinin baglamasindan 6nceki
5 is giinii icerisinde yapilir. Mezun durumunda olanlar yaz déneminde yapacaklar stajlar i¢in ayni
stireye tabidir. (Giiz Donemi, Bahar Donemi veya ara tatile denk gelen stajlarinin bagvuru formu
teslimleri Giiz Donemi baslangicindaki ilk 2 hafta veya Bahar Dénemi baslangicindaki ilk 2 hafta
icinde yapilmalidir.)

Madde 7- Ogrenciler stajim Boliim Staj Komisyonu tarafindan konu olarak uygunlugu onaylanan
staj yerinde yapar. Resmi ve &zel kuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapilabilir. Ogrencinin
staj yaptiZ1 kurumda kendisinden sorumlu amiri dort yillik Bilgisayar Miihendisligi, Yazilim
Miihendisligi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi veya Yapay Zeka Miihendisligi lisans diplomasi
veya Bilgisayar Miihendisligi/Bilimi alaninda lisans iistii derece sahibi olmalidir. Bahsedilenlerin
haricinde bir bdliimden mezun/dereceli herhangi bir amir tarafindan atilan imza kabul
edilmeyecek, 6grencinin staj1 gecersiz sayilacaktir.

Ogrencilerin Yiikiimliiliigii

Madde 8- Staj yapan her 0grenci, staj yaptig1 is yerinin ¢aligma, diizen, disiplin, is giivenligi
kurallarina, ilgili yasal mevzuata ve “Bakanliklara bagli ve Bakanliklarla ilgili kurumlarda yapacagi
staj esaslari”na uymak ve is yerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag ve
geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir.

Ogrenciler, staj yapilan is yeriyle ilgili bilgilerin gizlili§ini korumak zorundadur.

Ogrenciler, staj yaptig1 is yerindeki sendikal etkinliklere katilamaz.

Yukarida sayilan yiikiimliiliikkleri yerine getirmemesinden veya getirememesinden dogacak her
tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Bu ylikiimliiliikklere uymayan veya hakkinda sikayette bulunulan
ogrenciler hakkinda ayrica, 6grencilere iliskin disiplin mevzuat1 uyarinca islem yapilir.

Ogrenci, belirlenen tarihte staja baslar. Stajlara devam zorunludur. Ogrenci, staj siiresince zorunlu
olmadikga izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi staj siiresinin %10’unu agamaz. Staj esnasinda
rapor veya izin alan 6grenci, izin veya rapor alinan giin sayisi kadar stajin1 staj sonunda tamamlar.

Staj ylkiimliiliigii bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadigi siirece mezun olamaz.

Isletmelerin Yiikiimliiliigii
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Madde 9- Is yeri yetkililerinin, staja katilan 6grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek bigimde
yonlendirmeleri beklenir. Is yerleri, staj calismalarinda Is Giivenligi kurallarmi uygulamak ve
gerekenleri saglamak ile ylkiimliidiir.
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Sigortalama

Madde 10- Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her 6grenci
icin 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve
meslek hastalig1” sigortast yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu
sigortasinin Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif
kayith olmamasi gerekir. Herhangi bir is yerinde sigortali goriindiigii (aktif kayith oldugu) i¢in Fakiilte
tarafindan “is kazas1 ve meslek hastalig1” sigortasi yaptirilamayan 6grencilerin durumlar1 kendilerine
bildirilir.

Staj Siireci ve Staj Evraklarimin Teslimi
Madde 11- Staj asagidaki islemlere gore yiiriitiiliir:
a)  Ogrenci staj yerini belirler.

b) Ogrenci, is yerine Zorunlu Staj Yazisi ile bagvurur. Stajyer Kabul Formunun is yeri tarafindan
doldurulup imzalanmasini saglar. Bu form iki niisha seklinde hazirlanir. Boliim Staj Komisyonu
uygun gordiigii basvurular1 onaylar. Ogrenci bu formlardan birini, Staj Oncesi Kontrol Formu ve
Genel Saglik Sigortas1 Beyan ve Taahhiitname Belgesi ile birlikte toplamda 3 belge olarak Boliim
Basgkanligina teslim eder. Diger onaylanmig Zorunlu Staj Formu ise 6grencide kalacaktir. Staj
yapacag sirketin istemesi durumunda 6grenci bu formu sirkete teslim edecektir.

c) Staj yapilacak bazi kuruluslarin 6grencilerden istedigi gerekli belgeler 6grencinin miiracaati
iizerine Fakiilte Sekreterligi tarafindan staj baslangici 6ncesinde hazirlanir.

¢) Ogrenci, staj esnasinda staj sorumlusunun direktifleri ¢er¢evesinde yaptig: tiim isleri, gerekli
sekil ve belgeleriyle birlikte staj raporuna kaydeder. Staj yaptig1 i yerinin yetkilisine staj raporunun
basindaki staj 6zeti kisminin her sayfasini kage bastirarak ve imzalatarak onaylatir.

d) Staj yapan her 6grenci, sorumlu amiri tarafindan doldurulup imzalanarak kapali bir zarf igine
konulan staj sonug belgesini, kendisinin doldurdugu staj sonrasi kontrol belgesi ve staj raporu ile
birlikte staj ¢aligmasini izleyen 6gretim yartyili derslerinin baslangicindan itibaren en ge¢ 2 hafta
igerisinde, Staj Komisyonunun belirleyecegi sekilde (elektronik ve/veya basili kopyalari) teslim eder.
Siiresi i¢inde teslim edilmeyen staj evraklar1 kabul edilmez. Mezun durumundaki 6grenciler de yaz
doneminde tamamlanan stajlarinin evrak teslimini ayni siirecleri izleyerek yapmak zorundadirlar
(Giiz Donemi, Bahar Donemi veya ara tatilde tamamlanan stajlarinin evrak teslimlerini Bahar
Donemi baslangicindaki ilk 2 hafta ve Bahar Donemi bitisindeki son 2 hafta icinde yapmalidir).

e) Yurt disinda staj yapacak 6grenciler, yurt disinda yapacagi staja dair gidis-doniis, konaklama,
sigorta masraf ve yiikiimliiliiklerini kendisinin karsilayacagini beyan ettigi bir yaziy1 ve beraberinde
staj yapacagi yerin davet ve kabul mektubunu staj yapacagi tarihten en az 1 ay once BoOlim
Bagkanligina vermelidir. Yurt diginda staj yapan 6grenciler staj bitiminde yurda doniislerinde, gerekli
belgelere ilaveten ilgili staj yerinden alacaklar1 yaptigi staj konusunu, ¢alismalarini ve siiresini
gosterir bir belgeyi de Bilgisayar Miihendisligi Boliim Bagkanligi'na vermek zorundadirlar.
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Kontrol Sistemi

Madde 12- Ogrencilerin staj calismalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Bilgisayar Miihendisligi
Boliim Bagkanligi tarafindan stajin yapildigi is yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz
olan 6grencilerin stajlari, Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu ve Bilgisayar Miihendisligi
Bolim Bagkanliginca degerlendirilip karara baglanir.

Genel Degerlendirme Esaslar

Madde 13- Staj raporlar1 ve evraklar1 degerlendirilirken 68rencinin is yerinde bilgi ve gorgiisiinii
ne derece artirmig oldugu, asagidaki hususlar géz dniine alinarak belirlenir:

a) Staj siiresince is yerinde yapilan ¢aligmalar ve 6grencinin kendisinin yapmis oldugu isler staj
raporuna, yapilan staj tiiriine gore staj raporu hazirlama esaslarina uygun ve diizenli bir sekilde
yazilmalidir.

b) Ayni staj yerinde staj yapan Ogrencilerin birbirine ¢ok benzer rapor hazirlamalari kabul
edilebilir bir durum degildir. Bu tip staj raporlar1 benzerlik derecesine bagli olarak ya eksik kabul
edilir ya da tamamen reddedilir.

c) Sadece kitaplardan ve brosiirlerden aynen alinmis metin ve sekillerden ibaret raporlar kabul
edilmez. Kitap ve brostirlerden kiiciik alintilar yapilmasi durumunda mutlaka referans verilmelidir.

¢) Ogrencilerin sunmus olduklar1 staj raporlarinin incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda,
Bilgisayar Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu gerekli goérdiigii hallerde 6grencileri staj ¢aligmalari
ile ilgili miilakata ¢agirabilir ve/veya raporunda diizeltme isteyebilir. Staj raporunda diizeltme
istenen 6grenci, en geg iki hafta icinde istenen diizeltmeyi gerceklestirmek zorundadir. Staj raporlari
yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde miilakata gelmeyen ya da miilakatta basarisiz olduklarina karar
verilen 6grencilerin staj ¢aligmalari, Bilgisayar Miithendisligi Boliim Staj Komisyonu ve Bilgisayar
Miihendisligi Boliim Baskanliginca kismen veya tamamen gecersiz sayilir. Basarisiz staj calismalari
yenilenir. Staj degerlendirme sonuglar1 rapor teslim tarihinin son giiniinden itibaren en ge¢ 2 hafta
igerisinde aciklanir.

intibak

Madde 14- Staj bir biitiin olarak degerlendirilir. Yatay ge¢is yapan 6grencilerin daha 6nce yapmis
olduklar1 stajlarinin ne kadarinin staj siiresi hesabinda g6z oniine alinacagina, kabul edilecegine ve
daha ne kadar hangi staj1 yapacagina Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu ve Bilgisayar
Miihendisligi Boliim Bagkanligi karar verir. Yurt disinda yapilan stajlarin es degerligine de ayni
sekilde Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu ve Bilgisayar Miihendisligi Boliim
Bagkanlig1 karar verir.

Diger Konular

Madde 15- Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staj Yo6nergesi’nde belirtilmeyen konularda; Bilgisayar
Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonunun teklifi, Bilgisayar Miihendisligi Boliim Bagkanliginin
goriigii ile Fakiilte Yonetim Kurulunca karar verilir.
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Boliim Staj Komisyonu

Madde 16- Bilgisayar Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonu, boliimdeki 6gretim {iyeleri arasindan
Bilgisayar Miihendisligi Boliim Baskanligi tarafindan segilen 1 bagkan ile Ogretim elemanlari
arasindan secilen belirli sayida liyeden olusan komisyondur. Komisyon baskani ve iiye/iiyelerin
gorev siiresi Bilgisayar Miithendisligi Boliim Baskanliginca belirlenir.

Yiirurlik

Madde 17- Bu Yonerge Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yirtrliige girer.

Yiiriitme

Madde 18- Bu yodnerge hiikiimleri Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Rektdrii adma
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekani tarafindan yiiriitiiliir.



