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Öğrenci 
Görüşme 

Saatleri & Yeri 
  Perşembe 14.00-16.00 Cuma 8.00-9.00 / 13.00-14.00 & A122 

Dersin İçeriği 
ve Amaçları 

Bu dersin amacı Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümüne yeni başlayan öğrencilerin bu bilim dalıyla tanışmalarını, temel 
kavramları öğrenmelerini ve daha sonra alacakları dersler için arka plan bilgiler edinmelerini sağlamaktır. 

Ders Kitabı / 
Kitapları 
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Öğretim 
Yöntemi ve 
Teknikleri 

Anlatım, tartışma, beyin fırtınası, konuk konuşmacılar. 

Dersin 
Öğrenim 
Çıktıları 

1 Bilgi ve belge yönetimi alanının tarihsel gelişimini açıklayabilir. 
2 Bilgi, belge, arşiv, dokümantasyon ve enformasyon gibi temel kavramları tanıyabilir. 
3 Bilgi merkezlerinin (kütüphane, arşiv, dokümantasyon, veri tabanları) rollerini ayırt 

edebilir. 
4 Dijitalleşme ve bilgi politikalarıyla alanın güncel sorunlarını tartışabilir. 

 

Dersin Katkı 
Sağladığı 

Program Çıktıları 

Program Çıktısı (PÇ) 
PÇ 1 Bilgi ve belge yönetimi, bilişim, kütüphanecilik, arşivcilik, dokümantasyon, bilgi 

teknolojileri gibi alanlarda ileri düzeyde kuramsal ve uygulamalı bilgilere ve becerilere 
sahip olma 

PÇ 4 İlgili alanlardaki sorunları saptayabilme, bu sorunları çözmek için veri toplayabilme, 
analiz edebilme; yorumlayabilme ve çözüm önerileri sunabilme 

PÇ 5 Bilgi arama, bulma, değerlendirme, düzenleme, kullanma, yönetme ve 
bilgi/bilgisayar/medya okuryazarlığı bilgi ve becerilerine sahip olma 

PÇ 6 Eleştirel düşünme, analiz ve sentez yapma becerilerine sahip olma 
 

Dersin Alan 
Öğretimine 

Katkısı 

Bu ders, öğrencilerin bilgi ve belge yönetiminin temel kavramlarını ve teorik altyapısını anlamalarını sağlar. 
Bilginin doğası, güvenilirliği ve toplumsal bağlamı üzerine eleştirel düşünme becerisi kazandırarak alanın teorik 
omurgasını güçlendirir. Ayrıca dijitalleşme ve bilgiye erişim gibi güncel konularla alanın çağdaş tartışmalarına 
hazırlık yapar. 

Derste 
İşlenen 
Konular 

1. Hafta Ders tanıtımı ve tanışma 
2. Hafta Temel kavramlar 
3. Hafta Bilgi kuramları 
4. Hafta Bilgi ve belge yönetiminin tarihsel gelişimi  
5. Hafta Bilgi ve toplum  
6. Hafta Bilgi kaynakları 
7. Hafta Kütüphaneler ve türleri 
8. Hafta Ara Sınav Haftası 
9. Hafta Arşivler ve belge yönetimi 
10. Hafta Bilgi merkezlerinin ortaya çıkması ve tarihsel gelişimi 
11. Hafta Cumhuriyet öncesinde bilgi merkezleri 



12. Hafta Cumhuriyet döneminde bilgi merkezleri 
13. Hafta Bilgiye erişim ve kullanıcı hizmetleri 
14. Hafta Dijitalleşme ve elektronik belgeler 
15. Hafta Bilgi yönetimi ve teknoloji 

 

Dersin 
Değerlendirilme 

Kriterleri 

Yarıyıl Çalışmaları Sayısı Katkı % 

Ara Sınav 1 % 40 

Kısa Sınav 0 % 

Ödev 0 % 

Devam 0 % 

Uygulama 0 % 

Proje 0 % 

Yarıyıl Sonu Sınavı 1 % 60 

Toplam  %100 
 

Engellilik 
Politikası 

Bu dersteki performansınızı etkileyebilecek belgelenmiş bir engeliniz (görme, işitme veya fiziksel engel vb.) varsa, bu dersin 

tüm gereksinimlerini eşit bir şekilde karşılamak için makul koşulları ayarlamak üzere Engelsiz AYBU 

(https://aybu.edu.tr/engelsiz/içerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html) ile 

görüşmeniz önerilir. Ayrıca, İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi yönetimiyle de iletişime geçebilirsiniz. Sınavlar, ders 

materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacının karşılanmasını sağlamak için ihtiyaçlarınızı mümkün olan en kısa sürede 

ders öğretim elemanına bildirmelisiniz. 

 


