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ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
HAZIRLIK SINIFI PROGRAMI
OGRETIM - OGRENIM VE SINAV YONERGESI

Tanimlar

Madde 1- (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Kismen yabanci dil egitimi: Programda verilen derslerin toplam kredisinin en az %30'unun
yabanci dilde verildigi egitimi,

b) Tirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cergevesi: Avrupa ve Tiirkiye Yeterlilikler Cergeveleri
ile uyumlu olacak sekilde tasarlanan ve yiiksekogretim diizeylerine yonelik egitim ve Ogretim
programlarini igeren yeterlilikler ¢ergevesini,

c) Yabanci dilde egitim: Programin 6gretim miifredatinin tamaminin yabanci dilde verildigi
egitimini,

¢) Yabanci Dil Diizey Belirleme Smavi (YDDS): Ogrencinin hazirlik smifi egitimine hangi
diizeyden devam edecegini ve Tiirk¢e boliimler i¢in zorunlu yabanci dil derslerinden muaf olmay1
saglayan sinavini,

d)Yabanci Dil Muafiyet Smavi (YDMS): Ogrencinin program igin istenen yabanci dil diizeyi ile
yeterliligine sahip olup olmadigini veya yabanci dil yeterliligini kazanip kazanmadigimni o6lcen
sinavlarini,

e) Zorunlu hazirlik sinifi: Ogretim dili tamamen veya kismen yabanci dil olan programlarda
Ogrencinin devam etmek zorunda oldugu yabanci dil egitimini,

f) Akademik Yil: Giiz ve bahar donemlerinden olusan iki yartyilini,

g) Hazirlik Sinifi: YDY Hazirlik Sinifini,

h) Yonetim Kurulu: Yabanci Diller Yiiksekokulu Y6netim Kurulunu,

1) Yabanci Diller Yiiksekokulu (YDY): Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokulunu,

i) Senato: Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Senatosunu ifade eder.

Yabanci Dil Diizey Belirleme ve Yabanci Dil Muafiyet Sinavlar:

Madde 2 - (1) Yabanci Dil Diizey Belirleme Sinavi (YDDS):

a) Universite’ye kayit yaptirmis olan 6grencilerin Temel ingilizce bilgi ve becerilerinin
belirlenmesi i¢in Yabanci Dil Diizey Belirleme Sinavi (YDDS) yapilir.

b) Hazirlik siifi zorunlu olan programlara kayit yaptirmis Lisans grencilerinin Yabanci Dil
Muafiyet Sinavina (YDMS) girme hakki elde etmeleri ve/veya hazirlik sinifinda hangi diizeyde egitime
baslayacaklarinin belirlenmesi;

c) Egitim dili Tirkce olan programlara kayit yaptirmis Ogrenciler zorunlu

Ingilizce(ING101/102/103/104) derslerinden muaf olabilmek igin bu sinava girerler.

¢) Egitim dili Tiirk¢e olan programlara ek kontenjanla yerlestirilen grencilere, Yiiksekokul

Kurulu tarafindan belirlenen tarihte YDDS sinavi yapilir.

d) Egitim dili Tiirk¢e olan programlara kayit yaptirmis 6grencilerden, 59,5 ve iistii puan

alanlar ING 101/102/103/104 derslerinden ”AA” notuyla muaf olurlar.

e) Hazirlik sinift zorunlu olan programlara kayit yaptirmis Lisans 6grencilerinden YDDS’den

59,5/100 ve tstli puan alanlar YDMS’ye girme hakki kazanir. YDDS’den 59,5 puan altinda
kalanlar ile YDMS’ye girmek istemeyen 6grenciler tabloda belirtilen diizeydeki hazirlik siniflarina
yerlestirilir.



Tablo-1 YDDS puanina gore diizeylere yerlestirme

YDDS Puam Diizey

0-39/100 Hazirlik siifi A diizeyi (Temel)
39,5-79/100 Hazirlik sinifi A+ diizeyi (Temel+)
79,5-100/100 Hazirlik sinifi B diizeyi (Bagimsiz)

(2) Yabanci Dil Muafiyet Sinavi (YDMS)

Sinava Girebilecek Ogrenciler;

a) YDDS den 59,5 ve iistii alan 6grenciler,

b) Egitim dili kismen veya tamamen yabanc1 dilde olan 6grencilerden YDDS tarihinden

sonra kayit yaptiranlar,

c¢) Hazirlik programina bir 6nceki yi1lda devam ettigi halde muaf olamamis 6grenciler ve

Lisansiistli programlara bagvuru yapacak veya kabul almig 6grenciler dogrudan YDMS’ye girerler.
¢) Bu sinav sonucunda 100 {izerinden 69,5 alan 6grenciler Hazirlik sinifindan, 79,5 alan 6grenciler
lisans diizeyinde verilen zorunlu Ingilizce (ENG 101) dersinden, 89,5 ve iistii puan alan dgrenciler
ise ENG 101 ve ENG 102 kodlu derslerden “AA” notuyla muaf olurlar. Bu simavda 69,5 puanin
altinda kalanlar ise asagida belirtilen diizeylerdeki hazirlik siniflarina yerlestirilirler.

Tablo-2.1 Muafiyet Sitnavi Puanlama Tablosu

Simav Boliimii Degerlendirme Puam
Dinleme 25 Puan
Okuma 25 Puan
Yazma 25 Puan
Konusma 25 Puan

Tablo-2.2 YDMS Puanina Gére Diizeylere Yerlestirme

YDMS Puani Diizey

49,5-69/100 Hazirlik sinifi B+ diizeyi (Bagimsiz)
34,5-49/100 Hazirlik sinifi B diizeyi (Bagimsiz)
...-34/100 Hazirlik sinifi A+ diizeyi (Temel)

Tablo -2.3 YDMS Puanina Gére Muafiyet Tablosu

YDMS Puani Muaf
69,5 + Hazirlik Sinifindan
79,5- 89 ENG101 dersinden

89,5-100 ENG101 ve ENG102 derslerinden




d) Ogrencilerin hazirlik siflarina yerlestirilmesinde son girdikleri sinavin puani dikkate
alinir.

e) YDMS puani ile hazirlik sinifindan muaf olmus 6grenciler tekrar bu sinava giremezler.

f) Egitim dili kismen veya tamamen yabanci dilde olan programlara ek kontenjanla
yerlestirilen &grencilere, Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenen tarihte YDMS sinavi yapilr. Ilgili
ogrenciler i¢in YDDS’ ye girme sart1 aranmaz.

g) Egitim dili Tiirkge olan programlara giiz donemi i¢inde ek kontenjan yerlestirmelerinden sonraki

tarihlerde kayit yaptiran 6grencilerin ING 101/102/103/104 muafiyetleri icin sadece Giiz donemi sonunda
yapilan YDMS ile sinirli olmak {izere sinava girme haklar1 vardir.

(3) YDMS sinavlar1 akademik yilbasinda, Giiz ve Bahar donemleri sonunda ve Yaz

déneminde olmak tizere yilda dort kez yapilir. Giiz ve Bahar donemi YDMS sinavlarinda 59,5 ve 69 arasinda
puan alan ogrenciler icin akademik basari ortalamasi da hesaplamaya dahil edilerek muafiyet durumu
degerlendirilir. (Bkz. 5.2) Akademik yil baginda yapilan YDMS’ ye tiim 6grenciler girebilir. Yaz doneminde
yapilan YDMS’ ye ise akademik yil i¢inde A+ ve iistii diizeyde basarili olanlar katilabilir.

(4) Giiz ve Bahar donemleri sonunda yapilan Muafiyet (YDMS) sinavlarina girebilmek i¢in,
a) B diizeyinden en az 79,5 ortalama ile basarili olmak veya B+ veya list diizeylerden basarili olmus olmak,

b) Sinavin yapildig: tarih itibariyle bulundugu kuru basartyla tamamlamis olmak,
c¢) Donemlik veya yillik devamsizlik sinirini agmamig olmak,
kosullarinin tamaminin yerine getirilmesi gerekmektedir.

(5) YDMS muafiyet notlar1 Lisansiistii programlarda 69,5 altinda olmamak kaydiyla farklilik gosterebilir.

Devam Zorunlulugu

Madde 3 — (1) Hazirhik sinifinda;
a) Egitim dili kismen veya tamamen Yabanci dilde olan programlara yeni kayit yaptirmis, hazirlik
smifina ikinci yilinda devam eden 6grenciler ve Universite Senatosu tarafindan belirlenmis
sinavlardan basarili olamamis dgrencilerin hazirlik sinifina devam etmeleri zorunludur. Ogrenciler,
bulunduklar1 her diizeyin derslerine %80’den az olmamak iizere devam etmekle yiikiimliidiir.
Yonetim Kurulunca kabul edilen bir mazereti olmadan devam sartin1 yerine getirmeyen dgrenciler,
basarisiz sayilir ve ilgili diizeyi tekrar ederler.
b) Herhangi bir nedenle derse girmeyen 6grenci yoklamalarda “yok™ gosterilir. Derslere devam 6gretim

elemanlar1 tarafindan her saat yapilan yoklamalarla saptanir. Siniftaki 6gretim elemaninin 6grencilere izin
verme yetkisi yoktur. Her 6grenci kendi devamsizlik kaydini tutmakla ylikiimliidiir.

c) Yiiksekokula teslim edilen ve kabul edilen raporlar %20 devamsizlik kapsamindadir. Bir 6grencinin
mazeretli (raporlar) ve mazeretsiz devamsizlik hakki toplamda verilen dersin %20’sini asamaz. Ilgili
devamsizlik oranini asan 6grenciler, ilgili kurun final sinavina alimmaz ve devamsiz sayilarak kur tekrari
yaparlar.

d) Giiz donemi ve Bahar donemi sonunda yapilan YDMS’de ilgili tarihe kadar devam edilen diizeylerdeki
toplam devamsizliklara bakilir. Iki, ii¢ veya dort diizeyin toplam devamsizlik oranlarinmn % 20 yi asmasi
durumunda ilgili 6grenci YDMS’ye alinmaz. Yaz donemi ve Akademik yil basinda yapilan YDMS’de
devamsizlik kayitlar dikkate alinmaz.



Tablo-3 Diizeylerin ders saatine gore devamsizlik sinirlari

DEVAMSIZLIK SAATLERI

DUZEYLER HAFTALIK  DERS MAXIMUM SINIR
SAATI

AlA+ 23 36

B/B+ 21 33

CIC+ 21 33

4 DUZEY TOPLAM 144

KARMA EGIiTiM GRUPLARI DEVAMSIZLIK SAATLERI

OA+

OB/OB+ 8 12
OC/OC+

4 DUZEY TOPLAM 48

e) Ikinci 6gretim programlarma kayit yaptirmis ve Hazirlik programina devam eden dgrenciler igin
ilgili dil diizeyinde yeterli 6grenci sayist olmasi durumunda aksam siniflari agilir. Ancak yeterli say1
olusmamasi durumunda ilgili 6grenciler giindliz programlarina yerlestirilir. Gilindiiz programina
yerlestirilen ilgili 6grencilerin sinavlara girmesi ve basari sartlarinda devamsizliga bakilmaz.

Ol¢me ve Degerlendirme
Madde 4 — (1) Hazirlik sinifinda ara sinavlar;

a) Ara Sinavlar okuma, dinleme, yazma, ve/veya konusma becerilerinin él¢limiiniin yani sira sdzciik bilgisi ve
dilbilgisi boliimlerinden olusabilir ve bir diizeyde iki kez verilir. Ara sinav giinlerinde ders yapilmaz. Ara
smavin ilk 30 dakikasinda sinava girmemis ve ge¢ kalmis 6grenciler sinava alinmaz.

b) Sinav sonuglarina itirazlar sinav sonucunun ilaninin yapildig1 giin itibariyle en geg bes giin igerisinde yazil
olarak Yabanci Diller Yiiksekokulu yonetimine sahsen yapilmalidir.

c) Saglik Bakanligina bagli resmi kurumlar veya vakif iiniversite hastanelerinden alinan en az 5 giinliik doktor
raporu, ya da resmi olarak belgelenmis gegerli bir mazereti bulunmaksizin ara sinava girmeyen veya raporu
oldugu halde raporun bitis tarihinden sonraki bir hafta igerisinde raporlar1t YDY sekreterligine ulasmamis olan
ogrenciler, s6z konusu sinavdan "0" (sifir) alirlar. Mazereti gecerli sayilan 6grencilere donem sonunda 6nceden
duyurulan bir tarihte telafi sinav1 verilir. Telafi sitnavinin telafisi yoktur.

¢) Uzaktan egitim yontemiyle verilen derslerde ara sinav yerine proje verilebilir.



(2) Habersiz ve Haberli Kiigiik Sinavlar;

a) Habersiz kiiciik sinavlarin tarihi, zamani ya da icerigi onceden duyurulmaz; 6grencilerin bilgisi disinda
herhangi bir giin ve herhangi bir ders saati iginde verilirler. Bu sinavlarin siiresi genellikle yarim saati gegmez.

b) Haberli kii¢iik sinavlar 6nceden duyurulduklar: giiniin herhangi bir ders saati icinde uygulanir. Habersiz ya
da haberli kiigiik sinavlar yalnizca o anda derste olan 6grencilere verilir. Sinavin baglamasini takip eden bes
dakika i¢inde smava girmeyip ge¢ kalan Ogrenciler sinava alinmaz, ancak g¢evrimigi uygulanan kiiciik
siavlarda bu kural uygulanmayabilir.

¢) Kiiciik sinavlarin telafisi yoktur. Bu sinavlara girmeyenler “0” (sifir) alirlar. Raporlar haberli ve/veya
habersiz ara sinavlara mazeret olusturmaz.

¢) Ulkemizi temsil eden milli sporcular veya Universitemizi spor miisabakalarinda temsil etmek veya bunlara
hazirlanmak amaciyla yaptiklari ¢caligmalar sirasinda 6grenciler mazeretli sayilir ve bu donemde verilen kiiglik
sinavlar ortalamalarina dahil edilmez.

d) Uzaktan egitim yontemiyle verilen derslerde haberli kii¢iik sinavlar ders saatleri disinda uygulanabilir.

(3) Ogrenci Etkinlik Notu

a) Ogrenci etkinlik notu, ilgili 5gretim eleman(lar)1 tarafindan verilir. Yazili ddevler, s6zlii sunumlar, konusma
becerisi, elestiri/inceleme 6devleri, 6grenci portfolyosu ve on-line 6devler gibi 6geler 6grenci etkinlik notunu
olusturur.

(4) Sinav sirasinda 6gretim elemanlarindan sorularla ilgili agiklama yapmalar1 istenemez. Sinav siiresince,
dinleme béliimii diginda, simf kapilart agik bulundurulur. Ogretim elemanlar1 her smavdan dnce gerekirse
kimlik denetimi yapmaya, dgrencilerin yerlerini diizenlemeye, sinav sirasinda yerlerini degistirmeye, sinavin
saglikli gegmesi icin gerekli her tiirlii talimat1 vermeye ve uyariy1 yapmaya yetkilidir. Smav sirasinda yazili
veya sozlii olarak yardimlagsmak, kopya ¢ekmek veya ¢ekmeye tesebbiis etmek cezai yaptirimi olan bir sugtur.
Kurallara ve talimatlara uymayan ya da gii¢liik ¢ikaran 6grencilere iliskin disiplin islemi baglatmak tiimiiyle
Ogretim elemaninin yetkisindedir.

Diizey ilerleme

Madde 5- (1)ingilizce hazirlik sinifi programina devam edecek 6grencilerin akademik yil basinda yapilan
YDDS ve/veya YDMS sonuglarina gore yerlestirilecekleri diizeyler agagidaki gibidir.

Tablo-4 Diizeyler

Diizeyler

Temel A Bagimsi B/BLB Ust C/BLC
A+BLA+ agimsiz B+/BLB+ S C+/BLC+

a) Ogrenciler bir iist diizeyde egitime devam edebilmek icin bulunduklar diizeydeki derslere %80’den az
olmamak kosuluyla devam etmelidir ve devam ettikleri diizey sonunda Tablo-1’de gosterilen degerlendirme
kriterlerinden 64,5 puan toplamalidirlar. lgili diizeyin devam sartlarin1 yerine getirmeyen ve/veya yeterli puam
toplayamayan 6grenciler bulunduklar diizeyi tekrar ederler.



b) Ayni diizeyde 3 kez basarisiz olan 6grencilerin basarili olabilmeleri i¢in normal siniflara devam etmelerine
izin verilmez ve kendilerine istege bagl olarak bireysel gelisim programi hazirlanabilir ve Bagimsiz Ogrenim
Merkezi biinyesinde egitimlerine bireysel ¢alismalarina devam edebilirler.

c)BLA+, BLB, BLB+, BLC, BLC+ diizeylerine hazirlik tekrar1 yapan ve/veya karma egitim kapsamindaki

ogrenciler devam eder.

Tablo-5 Hazirhk Sinifi A/A+/ B/ B+/ C/C+ Diizeyleri Degerlendirme Kriterleri

Yiizyiize yiiriitiildiigii durumda Uzaktan egitim ile yiiriitiildiigii durumda
I Biitiin Diizeyler I I Biitiin Diizeyler I
Ara smavlar I Ara siavlar
1. Ara smav %24 1. Proje %15
%64 %50
2. Final smav1 %40 2. Final smavi %35
Haberli/habersiz kii¢iik sinavlar %15 I Haberli kii¢iik sinavlar %20 I
Ogrenci Etkinlik notu I Ogrenci Etkinlik notu I
Portfolyo %13 Portfolyo %22
%21 %30
On-line 6devler %8 On-line 6devler %8
Toplam %100 Toplam
%100

Tablo-6 Hazirhik Simifi BLA+/BLB/BLB+/BLC/BLC+ Diizeyleri Degerlendirme Kriterleri

Biitiin Diizeyler

Ara smavlar

Ara smav %15

Ara smav %25

Haberli/habersiz kiiciik sinavlar

Ogrenci Etkinlik notu

Portfolyo %10

On-line 6devler %35

Toplam




Tablo-7 Diizey flerleme Tablosu

ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI, YABANCI DILLER YUKSEKOKULU, HAZIRLIK SINIFI DUZEY iLERLEME TABLOSU

Diizey
. ER N e | .
. NN ] —
; BN ] —
. N s | -
s N e | —
. N T N -.
5 e ] i -.
10 BN e ] —
1 BN T —
2 RN ] .
13 N T —
1 N T Le —
s N ] N -.
10 e | .
2 BN ] —
2 N e ] —
2 N | -
z S e — | —
s S Le ] —

i: ilerleme T: Tekrar Y: Yeterli YDMS : Yabanci

*B: B diizeyini en az 79,5 ortalama ile bitirenler YDMS sinavlarina girebilirler.

o

il Muafiyet Sinavi

**nYB: Akademik Yil Basi

2) Akademik Basar1 Notunun Hesaplanmasi ve YDMS’ye etkisi

Giiz ve Bahar YDMS sinavlart sonucunda 59,5 ile 69 arasinda kalan 6grencilerin YDMS sinav sonucu (% 50)
ile donem i¢i Akademik Basar1 Notunun (%50) ortalamasi alinarak notu tekrar hesaplanir. Ortalama sonucu
69,5 ve {istii olan 6grenciler Hazirlik sinifindan muaf olur. Hgili ortalama sonucu ENG 101/102 derslerinden
muafiyet i¢in kullanilamaz. lgili Akademik Basar1 Notu hesaplanirken Giiz YDMS icin ilk 2 periyodun, Bahar
YDMS i¢in 4 periyodun ortalamasi alinir.

(3) Hazirhkta ikinci Yilinda Olanlar;

a) YDMS’den muaf olamamus, ikinci y1linda Hazirlik programima devam etmek zorunda olup, kendi imkanlart
ile yabanci dil 6grenmek isteyen dgrencilere Universite Senatosu tarafindan belirlenmis olan smavlardan
basarili olmak sart1 ve Yiiksekokul Yonetim Kurulunun onay1 ile devam sart1 aranmayabilir. ilgili 6grencilerin
akademik takvimde belirtilen ders baglama tarihinden bir hafta dncesine kadar Yiiksekokul yonetimine dilekge
vermeleri zorunludur.

b) Hazirlik sinifina ikinci yilinda devam eden 6grenciler; 8 saati teorik ve 15 saati uygulama ¢aligmasindan
olusan karma programa devam eder. Uygulama caligmalarinin igerigi ve sekli Yiiksekokul tarafindan
belirlenir. Hazirlik programina ilk defa katilan 6grencilerin bu programa katilma haklar1 yoktur.

¢) Hazirlik smifina ikinci yilinda devam eden &grenciler derslere devam etmek ve ilgili 6devleri yaparak
sinavlara girmek zorundadir. Gerekli sartlar1 karsilamayan 6grenciler basarisiz sayilarak kur tekrar1 yapar
ve/veya YDMS sinavlarina alinmazlar.



¢) Kismen yabanci dilde egitim veya yabanci dilde egitim veren Onlisans, lisans ve lisansiistli programlara
kayit yaptiran ve yabanci dil hazirlik sinifina devam etmesine ragmen hazirlik sinifim iki y1l i¢inde basari ile
tamamlayamayan Ogrencilerin programdan ilisigi kesilir. Hazirlik sinifinin birinci yilinda basarisiz olan
ogrencilerin okulla ilisiklerinin kesilmesinde ikinci yilin sonundaki akademik yil basinda yapilan YDMS
dikkate alinir.

Ders Yoklamasi
Madde 6 — (1) Ogretim elemaninin derse gelmemesi durumunda;

a) Ogretim eleman: derse gelmedigi zaman, eger varsa yedek 6gretim elemam derse devam eder. Yoklama
yedek Ogretim elemani tarafindan almir. Ogrenciler siiflarina dgretmenleri veya yedek gretmen dgretim
eleman1 gelmedigi durumda Yabanci Diller Yiiksekokulu yonetimine haber vermek zorundadirlar.

b) Ogretim elemanmin derse gelmemesi ve yedek ogretim elemaninin bulunmamasindan dolay1 dersin
yapilamamasi durumunda ilgili 6gretim eleman telafi dersi yapar.

Hazirhik Sinifindan Muafiyet

Madde 7 — (1) Hazirlik sinifindan muafiyet iglemleri igin Ankara Yildirnm Beyazit
Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Hazirlik Smifi ve Lisans Diizeyi Yabanci Dil Dersleri
Ogretim-Ogrenim ve Sinav Y&netmeligi 7. maddesinin 2. fikrasinda belirlenen sartlar dikkate alinr.
flgili yonetmeligin 7. Maddesinin 2. fikrasinin (b) bendinde belirtilmis YDMS esdegerligi olan
uluslararasi sinavlarin Tiirkiye’de yapilmis olanlar arasindan, oturumlar1 devlet iiniversitelerine ait
binalarda gerceklestirilmeyen ve sonu¢ belgelerinde sinav yeri ve tarihi bilgileri bulunmayan

sinavlarin sonuglar1 esdeger kabul edilmez.



Tablo-8 Esdegerlikler Tablosu

YDMS TOEFL IBT PTE IELTS CAE/ FCE OTE
Academic
Academic CPE
89,5 105 75 7.5 A A Cc1 ENG 101 ve
102’den muaf
79,5 95 68 7 B B - ENG 101 ve
102°den “AA”
notu ile muaf
69,5 79 60 6.5 C C B2 Hazirlk
Sinifindan
muaf
Tirkge B6lim 34,5 40 30 4.0 _ _ A2 ING 101-102-
103-104 muaf
Gegerlilik 5vil 2vil 2Y1l 2vil Omir | Omir | 5yl
Suresi Boyu Boyu
YDMS : Ankara Yildirim Beyazit Universitesi Yabanci Dil Muafiyet Sinavi
TOEFL- IBT : Test of English as a Foreign Language
PTE-A : Pearson Test of English Academic
IELTS-A : International English Language Testing System Academic
OTE : Oxford Test of English
CAE : Cambridge Certificate in Advanced English
CPE : Cambridge Certificate of Proficiency in English
FCE : First Certificate in English




