
SÖZLEŞMELİ YABANCI UYRUKLU İŞ AKIŞ

Yabancı uyruklu öğret�m elemanlarının �lg�l� B�r�mlerce başvurusu alınır.

İlg�l� b�r�m Yabancı Uyruklu Öğret�m Elemanı �ç�n �sten�len
Belgeler �le b�rl�kte �st�hdam gerekçes�n� de yazarak yönet�m

kurulu kararını Rektörlüğe gönder�r.

Uygun mu?Evet Hayır

Başvurusunun uygun 
olmadığı yazılı olarak adaya b�ld�r�l�r.Yabancı Uyruklu Öğret�m Elemanlarının Çalıştırılmaları veya

B�r Üst Ünvana Yükselt�lmeler�n� Bel�rleme Kom�syonu
tarafından �ncelen�r, karar alınır, Ün�vers�te 

Yönet�m Kuruluna sunulur.

Uygun mu?Evet

Ün�vers�te Yönet�m Kurulu tarafından alınan 
karar ve d�ğer belgeler üst yazı �le YÖK’e brüt ücret

tutarı �le b�rl�kte tekl�f ed�l�r. YÖK tarafından uygun ya
da uygun görülmemes� üst yazı �le b�ld�r�l�r.

Uygun mu?

Evet

Hayır

Hayır

Başvurusunun uygun 
olmadığı yazılı olarak �lg�l� b�r�me

b�ld�r�l�r.

YÖK’ten gelen yazı �lg�l� b�r�me üst yazı �le gönder�l�p 
Çalışma İz�n Belges� Harcı ve Değerl� Kağıt Bedel�n�n 

yatırıldığına da�r dekontlar �sten�r, gelen dekontlar YÖK’e 
gönder�l�r.

YÖK’ten gelen çalışma �z�n kartları �lg�l� b�r�mlere gönder�l�r,
yabancı uyruklu personele tebl�ğ ed�l�r ve tebellüğ belgeler�
Rektörlüğe gönder�l�r. Tebellüğ belgeler� YÖK’e üst yazı �le

gönder�l�r.

YÖK’ten gelen yazı �lg�l� b�r�me üst yazı �le gönder�l�p 
Çalışma İz�n Belges� Harcı ve Değerl� Kağıt Bedel�n�n 

yatırıldığına da�r dekontlar �sten�r, gelen dekontlar YÖK’e 
gönder�l�r.

YÖK’ten gelen çalışma �z�n kartları �lg�l� b�r�mlere gönder�l�r,
yabancı uyruklu personele tebl�ğ ed�l�r ve tebellüğ belgeler�
Rektörlüğe gönder�l�r. Tebellüğ belgeler� YÖK’e üst yazı �le

gönder�l�r.

B�r�mlerden gelen başlama yazısı ve ekler� d�ğer tüm
yazışmaların dosyalanarak, �lg�l�n�n YÖKSİS ’e ve

personel özlük programına �şlenmes�

Yabancı Uyruklu Personel �le sözleşme �mzalanır. Sözleşme
nüshası �lg�l� b�r�me gönder�l�r. İlg�l� b�r�mden gelen göreve

başlama yazısı (mevcut çalışanlar har�ç) �le 
sözleşme nüshası Stratej� Da�re Başkanlığına gönder�l�r. Yabancı
Uyruklu Personele özlük dosyası açılır.(Sözleşme süres� uzatım

�şlemler� evrakları, görev süres� uzatma 
�şlemler� dosyasına takılır.) 


