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Dersin İçeriği 
ve Amaçları 

Her bilgi düzenleme sistemi için geçerli olan ne düzenleniyor, niçin düzenleniyor, ne kadarı düzenleniyor, ne 
zaman düzenleniyor ve kim tarafından (insan-makine) düzenleniyor soruları kütüphaneler, arşivler vb. gibi 
geleneksel ortamların yanı sıra dijital kütüphaneler, web ve sosyal ağ ortamları bağlamında incelenecektir.  
AAKK2’ye göre bilgi kaynaklarının bibliyografik tanımlanması öğretilecektir. 
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Öğretim 
Yöntemi ve 
Teknikleri 

Derste ev ödevi, sınıf tartışması, okuma materyali gibi dersin öğretim yöntem ve teknikleri kullanılacaktır. 

Dersin 
Öğrenim 
Çıktıları 

1 Kayıtlı bilginin düzenlenmesi 

2 Kataloglama  
3 Bilginin düzenlenmesinin tarihçesi 
4 Kataloglama kuralları 
5 Kataloglamada kullanılan standartlar 
6 Birinci, ikinci ve üçüncü düzey kataloglama 
7 AACR2’ye göre bütün bilgi kaynaklarının bibliyografik tanımlarının öğrenilmesi 

 

Dersin Katkı 
Sağladığı 

Program Çıktıları 

Program Çıktısı (PÇ) 

PÇ 2 Bilgi ve Belge Yönetimi uygulamalarına yönelik temel uygulama becerilerine sahiptir. 

PÇ 3 Bilgi ve Belge Yönetiminin farklı alt alanlarında kullanılan yöntem ve tekniklerine ilişkin 
temel bilgilere ve/ya beceriler ile değerlendirme ilkelerine sahiptir. 

PÇ 9 Bilgiye erişim ve bilgiyi yayma için gerekli olan bilişim ve iletişim teknolojilerini 
kullanabilme yetkinliğine sahiptir. 

PÇ 11 Temel düzeyde bilgi ve belge yönetim teknikleri bilgisine/becerisine sahiptir. 
 

Dersin Alan 
Öğretimine 

Katkısı 

Bilginin düzenlenmesine giriş ve AAKK2’ye göre kataloglama öğretilir. 
 
 



Derste 
İşlenen 
Konular 

1. Hafta Katalog?, Kart Katalog, OPAC,  
2. Hafta Katalog Özellikleri, Kataloglama (Bilginin Düzenlenmesi) 
3. Hafta Kataloglamanın Amacı, Kataloglamanın işlevi,  
4. Hafta Niteleme işaretleri 
5. Hafta Kataloglamada Niteleme alanları 
6. Hafta Eser adı sorumluluk bildirimi alanı 
7. Hafta Basım alanı 
8. Hafta Ara Sınav Haftası 
9. Hafta Yayım dağıtım, vb. alanı 
10. Hafta Fiziksel niteleme alanı 
11. Hafta Dizi alanı 
12. Hafta Notlar alanı 
13. Hafta Standart numara ve sağlanabilirlik 
14. Hafta İzleme 
15. Hafta AAKK2’de Niteleme Düzeyleri 

 

Dersin 
Değerlendirilme 

Kriterleri 

Yarıyıl Çalışmaları Sayısı Katkı % 

Ara Sınav 1 %40 

Kısa Sınav  % 

Ödev  % 

Devam  % 

Uygulama  % 

Proje  % 

Yarıyıl Sonu Sınavı 1 %60 

Toplam  %100 
 

Engellilik 
Politikası 

Bu dersteki performansınızı etkileyebilecek belgelenmiş bir engeliniz (görme, işitme veya fiziksel engel vb.) varsa, bu dersin 

tüm gereksinimlerini eşit bir şekilde karşılamak için makul koşulları ayarlamak üzere Engelsiz AYBU 

(https://aybu.edu.tr/engelsiz/içerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html) ile 

görüşmeniz önerilir. Ayrıca, İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi yönetimiyle de iletişime geçebilirsiniz. Sınavlar, ders 

materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacının karşılanmasını sağlamak için ihtiyaçlarınızı mümkün olan en kısa sürede 

ders öğretim elemanına bildirmelisiniz. 
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