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Saatleri & Yeri

Dersin igerigi

Bilgi ve Belge Yonetimi Bolumu icin 6grencilerin mezuniyet sonrasinda c¢alisacaklari Bilgi Merkezi olan
kurumlarda (Kutiphaneler — Arsivler — Veri Yonetimi Kurumlar vb. mekanlarda iglerin yonetimi ve

ve Amaglarn organizasyonu ile ilgili farkindalik gelistirmek. Ogrencilerin aralarinda “Yénetici” olmak isteyenler var ise,
yonetim konusunda fikirler edinmelerini saglamak. Yénetim ile ilgili terimler vb. 6gretimi.
Arsiv Terimleri S6zIUgu — T.C. Cumhurbaskanligi Yayinlari )
. Arsivcilik Terimleri S6zIGgu - Bekir Kemal Ataman, Librairie de Pera, Istanbul.
Ders Kitabi/ [,.> """ )
Kitaplari Yonepmm lfurallar_l, R_lchard Templar . . N .
Ders ile dogrudan ilgili makaleler, yayinlar takip edilmekte ve dgrencilere okutulmaktadir.
Ornegdin: Kurumlar igin édnemli olan yonetim konulari , Finansal Yénetim — Uluslararasi Yoénetim vb.
terimleri agiklayan bilimsel internet sayfalari veya makaleler.
Hem vize hem final oncesinde her sinifin arastirma ilgi ve alakasina, anlayis hizina gére mutlaka
odev/ler verilmekte ve sinavlara katilarak puanlandiriimaktadir. Odevler ile égrencilerin bilgi yonetimi
yapan kurumlari arsivleri — kitiphaneleri ve farkli yénetim kurumlarini gezmeleri ve calisanlari /
yoneticileri taniyarak bilgilerini gelistirmeleri saglanir.

Y;gtf:?:/e Ayrica bazi kitaplar veya kitap bdlimleri / makaleler sinifta okutularak konular detaylandirilarak

Teknikleri anlatiimaktadir. Kitap bolimlerini 6grenci sayisina gore égrenci gruplari olusturtarak anlatim (bdylece

ekniklert 1 uygulama) yapmalari saglanmaktadir.
Ders her zaman interaktif sekilde islenmekte, 6grencilere dogrudan bilgi sunumu yerine 6nce arastirma
yapmalari, arastirmalarini anlatmalari, gerektiginde sorular sorarak etkin bir sekilde konuyu anlamalari
saglanmaktadir.

Dersin 1 Bilgi Yonetimi yapan kurumlarda calisacak 6grencilerin calismaya baslarken dahi
Ogrenim yonetim ile ilgili konulari — terimleri bilmelerini saglamak. Kurumsal yénetimde yer
Ciktilan alabilmeleri icin farkindaliklar gelistirmelerini saglamak.

Dersin Katki [Program Ciktisi (PC)

Sagladigi PC1 Bilgi ve belge yodnetimi, bilisim, kitiiphanecilik, arsivcilik, dokiimantasyon, bilgi

Program teknolojileri gibi alanlarda ileri diizeyde kuramsal ve uygulamali bilgilere ve becerilere

Ciktilan sahip olma

Alan icin mutlaka uygulanmasi gereken konularin 6gretimi ile, 6grencilerin gerek staj yaparken
gelismeleri gerek ise mezuniyet sonrasi ¢alisma alanlarinda yapacaklari uygulamalarin anlatimi ile
Dersin Alan jlandan mezun olmanin farkini yagsamalari ve onlarin da alanda katki saglamalari hedeflenmistir.
Ogretimine (Ogrencilerden bazilari daha mezun olmadan alanda galismak Uzere ¢agri almakta, bazilar staj
Katkisi uygulamalari sirasinda derste 6grendiklerini uygularken “bu konuyu nereden (bu kadar iyi) 6grendiniz”
sOzleri ile karsilasmakta ve alanda bilingli calismalarini yiritmektedirler.
1. Hafta Yonetim nedir? Kurumlarin yoneticileri ve bilgi yonetimi.
2. Hafta Bilgi Merkezleri nelerdir? Bilgi Merkezlerinin Yoneticileri neyi yonetir?
3. Hafta Bilgi Merkezlerinde bolimler ve yoneticiler bakimindan bolimlerin 6nemi / degeri.

Derste 4. Hafta Bilgi Merkezlerinde bélimler konusu devam.

Islenen 5. Hafta Yurtigi ve yurtdisindan bilgi merkezleri 6rnekler / yonetim.

Konular 6. Hafta Bilgi Merkezleri i¢in glnimiiz kosullarinda olusan yeni gelismeler, boélimlerin

gerektiginde yeniden yapilanmasi?
7. Hafta Genel degerlendirme, 6devlerin konusulmasi ve bilgi merkezleri yonetimi ile ilgili
farkindalik saglanmasi.
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8. Hafta Ara Sinav Haftasi

9. Hafta Sinav degerlendirmesi. Yonetimin Kurallari konusu ile ilgili okumalar.

10. Hafta | Bilgi Merkezleri yonetiminde yonetimin kurallarinin uygulanmasi.

11. Hafta | Yonetimin kurallariile ilgili okumalar ve degerlendirmeler.

12. Hafta | Bilgi Merkezleri Yonetiminde gelismeler.

13. Hafta | Bilgi Merkezlerinden érnekler yurtici — yurtdisi. Odev arastirma konulari. .

14. Hafta | Bilgi Merkezlerinden 6rnekler ve yonetimin kurallari okumalarinin tamamlanmasi.

15. Hafta | D6nemin degerlendirmesi.

Yariyil Calismalari Sayisi Katki %
Ara Sinav 1 %40
Kisa Sinav %
Odev Ara Sinav ve Final Sinavina katilir. | % Ara sinavda ve yilsonu sinavinda
Her dénem dersin gerekliligine hesaplamaya puan olarak katilir.
Dersin gore sayida degisiklik olabilir. En Ortalama 10 — 20 puan
Dege:ee"d'"' az?2 odevlerden gelir.
Kriterleri Devam %
Uygulama %
Proje %
Yariyil Sonu Sinavi 1 % 60
Toplam %100
Bu dersteki performansinizi etkileyebilecek belgelenmis bir engeliniz (g6rme, isitme veya fiziksel engel vb.) varsa, bu dersin
tim gereksinimlerini esit bir sekilde karsilamak igin makul kosullari ayarlamak (izere Engelsiz AYBU
Engellilik (https://aybu.edu.tr/engelsiz/icerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html) ile|
Politikasi gdriismeniz onerilir. Ayrica, insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi yénetimiyle de iletisime gecebilirsiniz. Sinavlar, ders

materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacinin karsilanmasini saglamak icin ihtiyaglarinizi miimkin olan en kisa slirede

ders 6gretim elemanina bildirmelisiniz.
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