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Bilgi ve Belge Yonetimi Bolimu igin 6nemli ¢alisma alanlarindan olan Arsivleri, ne oldugu, isleyisi, ortamlari,

Dersinigerigi |binalari vb. bakimlardan incelemek.
ve Amaglari  Iarsivier icin belge yénetimi, kataloglama, belgelerin depolanma ortamlari, yapilari, mevzuati vb. konularda
farkindalik gelistirmek.
Arsiv Terimleri S6zIGgl — T.C. Cumhurbaskanligi Yayinlar
. Basbakanlik Osmanli Arsivi Rehberi
Ders Kitabi / i o R . N S .
Kitaplar Arsivsel Girisim Moderrz AF§IYCI|Ik Ilkeleri, Uygulamalari ve Yonetim Teknikleri — Bruce W. Dearstyne — Ceviren
Mustafa Akbulut — A. Oguz Icimsoy
Arsivcilik Terimleri S6zligl - Bekir Kemal Ataman
Arsiv ve Arsivcilik Uygulamalari — ismet Binark

Hem vize hem final 6ncesinde her sinifin arastirma ilgi ve alakasina, anlayis hizina gére mutlaka 6dev/ler

verilmekte ve sinavlara katilarak puanlandiriimaktadir. Odevler ile 8grencilerin sehirdeki arsivleri gezmeleri ve

bilgi edinmeleri saglanir.

Ogretim Ayrica bazi kitaplar veya kitap bolimleri / makaleler sinifta okutularak konular detaylandirilarak anlatiimaktadir.
Yontemive Kitap bolumlerini 6grenci sayisina gore 6grenci gruplari olusturtarak anlatim (bdylece uygulama) yapmalari
Teknikleri saglanmaktadir.

Ders her zaman interaktif sekilde islenmekte, 6grencilere dogrudan bilgi sunumu yerine 6nce arastirma

yapmalari, arastirmalarini anlatmalari, gerektiginde sorular sorarak etkin bir sekilde konuyu anlamalari

saglanmaktadir.

1 Arsivlerin 6Gnemini 6grenmek.

2 Arsivlerin neden / nasil korunmasi ve gelecege aktariimasi gerektigini anlamak.

. 3 Arsiv kavraminin bilgi ve belge yonetiminin diger alanlariyla farklarini veya
02(:;:::71 benzerliklerini 6grenmek.
Ciktilan 4 Yurt icindeki arsivleri (hic olmazsa Ankara’daki arsivleri) gezmek ve bilgilenmek.

5 Arsivlerde veya arsiv iceren kurumlarda calisacak 6grencilerin dikkat etmesi gereken
konular, ne sekilde calisma yapacaklari, kurumlara arsivleri nasil gelistirtecekleri
konularinda farkindalik olusturulmaktadir

Dersin Katki  [Program Ciktisi (PG)
Sagladigi PC5 Bilgi arama, bulma, degerlendirme, dizenleme, kullanma, yonetme becerilerine sahip

Program Ciktilan

olma

Dersin Alan
Ogretimine
Katkisi

Alan icin mutlaka uygulanmasi gereken konularin 6gretimi ile, 6grencilerin gerek staj yaparken gelismeleri gerek
ise mezuniyet sonrasi ¢alisma alanlarinda yapacaklari uygulamalarin anlatimi ile alandan mezun olmanin farkini
yasamalari ve onlarin da alanda katki saglamalari hedeflenmistir. Ogrencilerden bazilari daha mezun olmadan
alanda c¢alismak Uzere cagri almakta, bazilar staj uygulamalari sirasinda derste 6grendiklerini uygularken “bu
konuyu nereden (bu kadar iyi) Ogrendiniz” sozleri ile karsilasmakta ve alanda bilingli c¢alismalarini
ylratmektedirler

Arsiv nedir?

Arsivlerde var olan bélimler nelerdir?

Arsivlerde yapilan ¢alismalar nelerdir?

Arsiv cesitleri (tUr olarak) nelerdir?

Arsivlerde bulunabilecek belge cesitleri nelerdir?
Arsivlerde arastirma araglari olusturmak — gelistirmek
Arsivler icin kardes meslekler ve etkilesim

Arsivler icin bina 6zellkleri — yapimi sirasinda dikkat edilmesi gereken unsurlar




1. Hafta Arsiv nedir? Tanimlama — agiklamalar.

2. Hafta Arsiv nedir konusuna devam. Arsivlerde var olan bélimler.
Arsivlerin diger bilgi belge yonetim kurumlariyla karsilagtiriimalari

. Hafta Arsivlerde var olan boliimler ve ¢alismalar.

. Hafta Arsiv bolimleri ve galismalar devam.

. Hafta Arsiv bolimleri ve galismalar devam.

3
4
5
6. Hafta Arsiv gesitleri / tirleri— Kurumlardan 6rnekler.
7
8
9

iD;':‘:i . Hafta Arsiv cesitleri / turleri — Kurumlardan 6rnekler.
$ . Hafta Ara Sinav Haftasl
Konular - ”
. Hafta Arsivlerde yapilan ¢alismalar /-6rnekler

10. Hafta | Arsivlerde yapilan calismalar / 6rnekler

11. Hafta | Arsivlerde belge cesitleri vb

12. Hafta | Arsivler icin arastirma araglari

13. Hafta | Arsivler icin benzer meslekler- iletisim

14. Hafta | Arsivlerde bina 6zellikleri ve yapimi sirasinda dikkat edilmesi gereken unsurlar.

15. Hafta | Donemin degerlendirmesi.

Yariyil Calismalari Sayisi Katki %

Ara Sinav 1 %40

Kisa Sinav %

Odev Ara Sinav ve Final Sinavina katilir. | % Ara sinavda ve yilsonu sinavinda

Her donem dersin gerekliligine hesaplamaya puan olarak katilir.
Dersin gore sayida degisiklik olabilir. En Ortalama 10 — 20 puan
Degerlendirilme az?2 odevlerden gelir.

Kriterleri Devam %

Uygulama %

Proje %

Yariyil Sonu Sinavi 1 % 60

Toplam %100

Bu dersteki performansinizi etkileyebilecek belgelenmis bir engeliniz (gérme, isitme veya fiziksel engel vb.) varsa, bu dersin
tim gereksinimlerini esit bir sekilde karsilamak icin makul kosullari ayarlamak (zere Engelsiz AYBU

Engellilik (https://aybu.edu.tr/engelsiz/icerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html) ile|
Politikasi gdriismeniz onerilir. Ayrica, insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi yonetimiyle de iletisime gegebilirsiniz. Sinavlar, ders

materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacinin karsilanmasini saglamak igin ihtiyaglariniz miimkiin olan en kisa stirede

ders 6gretim elemanina bildirmelisiniz.



https://aybu.edu.tr/engelsiz/içerik_listesi-327-yildirim-beyazit-universitesi-engelsiz-universite-birimi-yonergesi.html

